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Standort und Termin

Ansprechpartner

Andreas Westphal

Veranstaltungsort

IHK Akademie

Albert-Schweitzer-Str. 7
78052 Villingen-Schwenningen

Dozenten

Beschreibung

Dieses Seminar soll Auszubildende des Berufs Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
auf die anstehende schriftliche und praktische Prüfung vorbereiten.

Zielgruppe

Kaufleute für Büromanagement

Inhalt

•Verordnung über die Berufsausbildung Schwerpunkt
§ 9 Abschlussprüfung
•Schwerpunkte/Lernfelder aus dem Rahmenlehrplan
•Erarbeitung von Stofftelegrammen anhand eines Lernfeldes
•Praktische Übungen für die schriftliche Prüfung
•Praktische Übungen für die mündliche Prüfung

Abschluss

Hinweis

Sie haben noch Fragen?
In  finden Sie Antworten auf Ihre Fragen zu uns, unseren Lehrgängen, unseren FAQs
den Teilnahme-, Stornierungs- und Prüfungsbedingungen und mehr.

Veranstaltung online ansehen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/pruefungsvorbereitung-kaufleute-fuer-
bueromanagement-vollzeit_111298
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