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Standort und Termin

Termindetails

09:00 - 17:00 Uhr

Investition

€ 360,- 
inkl. Unterlagen

Ansprechpartner

Sascha Bohnert

Dozenten

Beschreibung

Bringen Sie Transparenz in Ihre Administration und optimieren Sie nach den Ansätzen 
des Lean Management, um die Abläufe verschwendungsfrei zu gestalten.  In diesem 
Praxisworkshop wird anhand einer Simulation die Methode „Wertstromanalyse“ genauer 
beschrieben. Nach dem Workshop können Sie Prozesse in Ihrer Administration 
aufnehmen und optimieren.  Verbesserungen der Durchlaufzeit um mehr als 30% sind 
dann kein Zufall mehr.

Zielgruppe

Teilnehmende, die die Neugierde und den Mut haben, neue Wege zu gehen, um die 
Wertschöpfung der Arbeitsabläufe zu erhöhen.

Inhalt

• Grundlagen Lean Management / Lean Administration 
• Die Toolbox der Lean Administration:
- Auftragsstrukturanalyse
- Wertstromanalyse
- Tätigkeitsstrukturanalyse
- Informationsstrukturanalyse
- Besprechungsstrukturanalyse
 • Simulation eines Unternehmensprozesses 
• Wertstromanalyse / -design

Abschluss

Hinweis

Sie haben noch Fragen?
In  finden Sie Antworten auf Ihre Fragen zu uns, unseren Lehrgängen, unseren FAQs
den Teilnahme-, Stornierungs- und Prüfungsbedingungen und mehr.

Veranstaltung online ansehen

https://www.ihkakademie-sbh.de/weiterbildung/details/lean-administration-verwaltungsablaeufe-
zeitnah-und-massvoll-gestalten-virtueller-unterricht_116816
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