Geschaftskorrespondenz von morgen - Die Macht der Worte -

Vollzeit

Beschreibung

Ansprechende und stilsichere Korrespondenz ist ein Beitrag zum Unternehmensimage.
Briefe, Faxe oder E-Mails - schriftliche Kommunikation ist ein unverzichtbarer Teil in
Ihrem Arbeitsalltag. Diese Aufgabe nimmt nicht nur viel Zeit in Anspruch, sondern ist eine
Kommunikationsform, mit der Sie das Unternehmen nach auRen reprasentieren. Es ist
immer wieder eine Herausforderung, in der Geschéaftskorrespondenz die richtigen Worte
zu finden.

Zielgruppe

Teilnehmende, die ihre Geschaftskorrespondenz formal korrekt schreiben, diese
kundenorientiert aufbauen, modern und rhetorisch versiert formulieren wollen
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